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はじめに
ようこそ
Portfolio Web では、カタログに登録されているアセットをデスクトップなどに直接ドラッグしてコピーす
ることはできません。そこで、Portfolio Express を使用すると、カタログやギャラリーからアセットを見つ
け出して、それをデスクトップにドラッグしてコピーしたり、Adobe® InDesign®や Microsoft®
PowerPoint®のようなアプリケーションの文書にそのまま配置することができます。

新機能
Portfolio Express 1.6.0

• オリジナルを表示：サムネールを右クリックして「オリジナルを表示」を選択すると、Finder や
Explorer でアセットのオリジナルファイルを表示することができます。（オリジナルファイルが保存
されているドライブが、Portfolio Express を使用するマシンにマウントされている必要があります。）

Portfolio Express 1.5.0
• ギャラリー：カタログのギャラリーごとにアセットを表示して、検索することができます。
• このリリースは Mac OS X 10.10（Yosemite）環境のサポートを含みます。

システムの必要条件
Portfolio の最新リリースに関する情報は、次のページをご参照ください。
Product Support page (http://www.extensis.com/support/product-support/portfolio-2016/).
Portfolio Express for Windows

• Windows®7SP1,Windows8,Windows8.1,Windows10
• 2 GB の RAM
• 150 MB のハードディスク空き容量
• 100 Mbit/s 以上のネットワーク接続

Portfolio Express for OS X
• OSX®v10.9,v10.10,v10.11
• 2 GB の RAM
• 150 MB のハードディスク空き容量
• 100 Mbit/s 以上のネットワーク接続

インストール
Windowsへのインストール

1. 次のページから Portfolio Express のインストーラをダウンロードします。
Product Support page (http://www.extensis.com/support/product-support/portfolio-2016/).

2. ダウンロードした ZIP ファイルを展開して、インストーラをダブルクリックします。
3. インストーラ画面に表示される手順に従います。
4. 「完了」をクリックします。
• ZIP ファイルを削除しても問題ありません。

Portfolio Express をタスクバーに追加する
Portfolio Express を起動してタスクバーに表示されている Portfolio Express のアイコンを右クリックし
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て、ショートカットメニューから「タスクバーにピン留めする」を選択します。
Portfolio Express のアンインストール
Portfolio Express のアンインストール手順：

1. WIN+X キーを押す（Windows 8/8.1）か、スタートボタンをクリック（Windows 7）します。
2. コントロールパネル＞プログラム＞プログラムと機能 の順にクリックします。
3. プログラムの一覧から Portfolio Express を選択して「アンインストール」をクリックします。
4. 表示される手順に従って Portfolio Express を削除します。

Macへのインストール
1. 次のページから Portfolio Express のインストーラをダウンロードします。

Product Support page（http://www.extensis.com/support/product-support/portfolio-2016/）
2. ZIP ファイルが自動的に解凍されない場合は、ダブルクリックで解凍します。
3. ディスクイメージ（.dmg）をダブルクリックして、アプリケーションと関連ファイルを表示します。
4. Portfolio Express をアプリケーションフォルダにドラッグします。
5. マウントしたディスクイメージを取り出します。
• ディスクイメージと ZIP ファイルを削除しても問題ありません。

Portfolio Express をドックに追加する
アプリケーションフォルダを開いて、Portfolio Express のアイコンをドックの任意の場所にドラッグします。
または、Portfolio Express を起動してドックに表示されている Portfolio Express のアイコンを右クリック
して、ショートカットメニューから オプション ▶ Dock に追加 を選択します。
ログイン時に Portfolio Express を自動的に起動する
Portfolio Express を起動してドックのアイコンを右クリックして、ショートカットメニューから オプショ
ン ▶ ログイン時に開く を選択します。
Portfolio Express のアンインストール
Portfolio Express を終了してから、アプリケーションフォルダから Portfolio Express をゴミ箱にドラッグ
して、ゴミ箱を空にします。
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Portfolio Expressの使用方法
Portfolioへの接続
Portfolio Express から Portfolio のカタログに接続するには、Portfolio Web を使用する場合と同様にログイ
ンが必要です。
Portfolio Express を起動すると、Portfolio のサーバーのアドレス、ユーザー名、そしてパスワードの入力を
求められます。これらの情報が分からない場合は、Portfolio の管理者に問い合わせてください。
Portfolio のサーバーのアドレスは以下のいずれかの形式で入力してください。

• http://xxx.xxx.xxx.xxx:port
• http://name:port
• https://xxx.xxx.xxx.xxx:port
• https://name:port

「xxx.xxx.xxx.xxx」は、Portfolio のサーバーの IP アドレスで「port」はポート番号です。Portfolio のサー
バーにネットワーク上で利用できるコンピューター名が存在する場合は、IP アドレスの代わりにその名前を
使用することもできます。SSL 接続が必要な場合は「HTTPS」を使用してください。
デフォルトでは「HTTP」接続用のポートは「8090」番、そして「HTTPS」接続用のポートは「9443」番です。

Portfolio Expressの画面

A. カタログメニュー
カタログメニューを使用して、同じユーザーが利用可能なカタログを切り替えることができます。
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A：カタログメニュー、B：ギャラリーメニュー、C：クイック検索、D：並べ
替え、E：更新、F：ツール、G：アセット数、H：サムネール、I：ファイル名



B. ギャラリーメニュー
ギャラリーメニューを使用して、現在のカタログから表示するギャラリーを選択することができます。

C. QuickFind（クイック検索）
QuickFind（クイック検索）を使用して、一般的なフィールドを検索して必要なアセットをすぐに見つける
ことができます。

D. 並べ替え
メニューテキストをクリックして、並べ替えの基準（ファイル名／変更日／サイズ／カタログ登録日）を選
択することができます。また、矢印をクリックして並び順を変更することができます。

E. 更新
「更新」ボタンをクリックして、アセットの表示を更新することができます。これは、カタログのコンテン
ツやデータに変更が加えられたことが予想される場合に便利です。

F. ツール
ツールメニューを使用して、Portfolio Express の追加設定をおこなうことができます。

G. アセット数
現在表示されているアセットの数が、サムネールの上に表示されます。これは、検索や更新、ギャラリーや
カタログの変更によって変わります。

H. サムネール
サムネールでアセットを確認して、サムネールを直接ドラッグ&ドロップすることができます。

I. ファイル名
ここにファイル名が表示されます。ファイル名が長い場合は、一部が「…」に置き換えられます。

カタログとギャラリー
カタログには、お客様の組織で使用されている各種の AV ファイルや文書などのデジタルアセットが登録さ
れています。Portfolio の管理者は、どのカタログにどのユーザーがアクセスできるかを決めることができま
す。
ギャラリーによって、カタログ内でアセットをさらにグループ化することができます。Portfolio Web を使用
して、自由にギャラリーを作成することができます。
Portfolio Express にログインすると、アクセスが許可されているカタログとそのギャラリーに追加されてい
るアセットを参照することができます。
カタログを選択するには、Portfolio Express ウィンドウの左上にあるカタログメニューをクリックして、一
覧からカタログを選択します。
ギャラリーを選択するには、カタログメニューの下にあるギャラリーメニューをクリックして、一覧からギ
ャラリーを選択します。カタログに登録されているアセットをすべて表示するには「全アイテム」ギャラリ
ーを選択します。
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並べ替えとプレビュー
アセットの並べ替え
Portfolio Express に表示されているアセットを並べ替えるには、QuickFind（クイック検索）の下にある並
べ替えメニューのテキストをクリックして、並べ替えの基準を選択します。
並び順を変更するには、並べ替えメニューの右側にある矢印アイコンをクリックします。

プレビュー
「ホバープレビュー」を有効にすると、サムネールよりも大きなアセットのプレビューを表示することがで
きます。マウスカーソルをサムネールに重ねると、Portfolio Express がそのアセットのプレビューを拡大し
て表示します。「ホバープレビュー」には、ファイル名とファイルサイズ、カタログ登録日も記載されます。
「ホバープレビュー」を有効にするには、ツールメニュー　　をクリックして「ホバープレビューを使用し
ますか？」のチェックボックスにチェックを入れます。

アセットの検索
Portfolio Express の QuickFind（クイック検索）は、Portfolio Web の QuickFind と似ています。
アセットを検索するには、QuickFind（クイック検索）フィールドに検索したい語句を入力して、RETURN
キー（Macintosh）か ENTER キー（Windows）を押します。
Portfolio Express ウィンドウには、現在選択されているギャラリー内で検索条件に一致したアセットが表示
されます。また、検索条件に一致したアセットの数がウィンドウの上部に表示されます。

QuickFind（クイック検索）の詳細
QuickFind（クイック検索）はカタログ内のアセットに関連づけられた、日時フィールド以外のすべてのフ
ィールドを検索します。

• 単一語句検索（～で始まる）：QuickFind（クイック検索）は、入力されたテキストで始まる語句を検索
します。例えば「cat」と入力すると「catalog」や「catastrophe」が見つかりますが「scatterbrained」
は見つかりません。

• 複数語句検索（～のどれかで始まる）：QuickFind（クイック検索）は、入力された複数の文字列のどれ
かで始まる単語やフレーズを検索します（論理演算子 OR）。例えば「cat dog」のように複数の語句を
スペースで区切って入力すると「cats」「dogs」「cat-dogs」「dog-cats」「doggone」「catnap」と
いったものが見つかりますが「hotdog」や「uncategorical」は見つかりません。

• ワイルドカード検索：長さ 0 文字以上の任意の文字列にマッチするパターンとして、アスタリスク「*」
を文字の代わりに使用します。例えば「*cat」と入力すると「cat」「catastrophe」「scatterbrained」
「dog-cats」「uncategorical」のすべてが見つかります。
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ファイル名 ファイル名順（A→Z） ファイル名順（Z→A）

変更日 アセットがPortfolioで最後に編集さ
れた日付順（古→新）

アセットがPortfolioで最後に編集さ
れた日付順（新→古）

ファイルサイズ ファイルサイズ順（小→大） ファイルサイズ順（大→小）

カタログ登録日 アセットがPortfolioに登録された日
付順（古→新）

アセットがPortfolioに登録された日
付順（新→古）



• フレーズ完全一致検索：入力されたフレーズと完全に一致する語句を検索するには、フレーズをダブル
クォーテーションマーク（シングルクォーテーションマークではありません）で囲みます。例えば
「"dogs and cats living together”」と入力すると、このフレーズと完全に一致するアセットだけが見
つかり「dogs and cats living togetherness」や「hotdogs and cats living together」は見つかりませ
ん。

• AND 検索（ブーリアン）：2 つのテキストが両方とも含まれているアセットを検索するには、AND と
いう文字列を使用します。例えば「cats dogs」と入力すると、どこかのフィールドに「cats」か「dogs」
のどちらか一方が含まれているか、その両方が含まれているアセットが見つかります。しかし「cats
AND dogs」と入力すると、その両方が含まれているアセットだけが見つかります。これは、2 つのテ
キストがそれぞれ別のフィールドに含まれている場合も同様で「cats」というキーワードと「no dogs
in this photo」という説明が添付されているアセットは見つかりますが「cats」というキーワードと
「only cats in this photo」という説明が添付されているアセットは見つかりません。

• 単一フィールド指定検索：フィールド名自体がスペースで分割されていなければ、特定のフィールドだ
けを検索することができます。例えば「Keywords:cats」と入力すると、キーワードに「cats」が含ま
れているアセットだけが見つかります。もし、キーワード以外のフィールドにしか「cats」が含まれて
いなければ、そのアセットはこの検索では見つかりません。この検索では、フィールドのシステム名を
指定する必要があるので、あらかじめ詳細を Portfolio の管理者に確認してください。

オリジナルファイルの利用
Portfolio Express を使用して、アセットのオリジナルファイルにアクセスして利用することができます。
オリジナルファイルを利用するには、作業環境からそれらへ直接アクセスできる必要があります。つまり、
Portfolio のカタログに登録されているアセットのオリジナルファイルが保存されているルートボリューム
を、あらかじめドライブとしてマウントしておく必要があります。
また、Portfolio アカウントに「オリジナルへのアクセスおよび処理」のアクセスレベルが与えられている必
要があります。アクセスレベルについての詳細は、Portfolio の管理者に確認する必要があります。
アセットのオリジナルファイルを以下のような方法で利用することができます。

• オリジナルを開く：サムネールをダブルクリックするか、サムネールを右クリックして「開く」を選択
して、アセットのオリジナルファイルを開くことができます。また、その際にはそれと同じ種類のファ
イルをデフォルトで開くように設定されているアプリケーションが使用されます。そのファイルを開
くことができるアプリケーションを持っていない場合は、OS が表示する指示に従ってください。
注意：オリジナルファイルに加えられた変更は、カタログが更新されるまで Portfolio の画面には反映
されません。これは、Portfolio Web でアセットのサムネールを更新することによって可能です。

• コピーをドラッグ：サムネールをデスクトップやその他の場所にドラッグして、アセットのオリジナル
ファイルをコピーすることができます。（コピーしたファイルに加えられた変更は、Portfolio のカタロ
グに登録されているアセットには影響しません。）

• ドキュメントに配置：サムネールを現在開いているドキュメントにドラッグして直接配置することが
できます。多くの場合、アセットはリンクとして配置され、埋め込みにはなりません。リンクとして配
置されたアセットはディスク上のオリジナルファイルを参照しており、オリジナルファイルに加えら
れた変更は自動的にドキュメントに反映されます。埋め込みとして配置されたアセットは、オリジナル
ファイルのコピーが完全に独立してドキュメントに含まれることになります。

• オリジナルを表示：サムネールを右クリックしてショートカットメニューから「オリジナルを表示」を
選択します。オリジナルファイルが Mac OS の Finder か Windows の Explorer で表示されます。

これらの処理を、選択した複数のアセットに対して同時に実行することができます。
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アセットをドキュメントに配置
Portfolio Express からドキュメント上にサムネールを直接ドラッグすると、Portfolio Express はドキュメン
ト内にオリジナルファイルへのリンクを作成します。
「オリジナルへのアクセスおよび処理」が禁止されている場合や、アセットのオリジナルファイルが保存さ
れているボリュームが正しくマウントされていない場合は、オリジナルファイルへのリンクは作成されませ
ん。
以下のような形式のファイルを、Portfolio Express からドキュメントに直接ドラッグすることができます。

• AI（Adobe Illustrator）
• DOC/ .DOCX（Microsoft Word）
• GIF（Graphic Interchange Format ビットマップ画像）
• JPG/ .JPEG（Joint Photographic Experts Group ビットマップ画像）
• PDF（Adobe Acrobat やその他のアプリケーションで作成した Portable Document Format）
• PNG（Portable Network Graphic ビットマップ画像）
• PSD（Adobe Photoshop）
• TIF/ .TIFF（Tagged Interchange File Format ビットマップ画像）
• XLS/ .XLSX（Microsoft Excel）

以下のアプリケーションがサポートされています。
• Adobe Illustrator（CS 6 以降、Mac、Windows）
• Adobe InDesign（CS 6 以降、Mac、Windows）
• Adobe Photoshop（CS 6 以降、Mac、Windows）
• Keynote（Mac）
• Microsoft Excel（Mac、Windows）
• Microsoft Outlook 2010（Windows）
• Microsoft Outlook 2011（Mac）
• Microsoft PowerPoint（Mac、Windows）
• Microsoft Word（Mac、Windows）

通常のドラッグ＆ドロップをサポートしている他のアプリケーション（QuarkXPress や Pages など）でも、
Portfolio Express からアセットを直接ドラッグして利用することができます。
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トラブルシューティング
• 「開く」と「オリジナルを表示」ショートカットメニューがグレーアウトしている。

オリジナルファイルが含まれているボリュームが Portfolio Express を使用しているマシンで利用できな
いか、ログインしているユーザーに「オリジナルへのアクセスおよび処理」の権限が与えられていません。
（あるいはその両方です。）
Portfolio の管理者か IT 部門の担当者に詳細を確認してください。

• 間違ったサーバーアドレス
ログイン時にこのメッセージが表示される場合は、Portfolio Express が入力されたアドレスのサーバー
を見つけることができないか、それに接続することができない状態です。
サーバーアドレスが正しく入力されていることを確認してください。また「http」か「https」が先頭に、
ポート番号が末尾に入力されている必要があります。
マシンが正常にネットワーク接続できるかどうか確認してください。

• ファイルにアクセスできません。ボリュームをマウントしてください。
このメッセージはアセットのオリジナルファイルが見つからないことを意味していますが、Portfolio
Express を使用しているマシンにオリジナルファイルが保存されているボリュームが正しくマウントさ
れていない可能性が高いです。
アセットのオリジナルファイルが保存されているボリュームをマウントしてください（エラーメッセージ
にオリジナルファイルの完全なパスが表示されますが、ボリュームをマウントするためにこのパスをその
まま使用することはできません）。詳しくは、Portfolio の管理者か IT 部門の担当者にお問い合わせくださ
い。
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Extensis
1800 SW First Avenue, Suite 500

Portland, OR 97201

電話（無料）: (800) 796-9798

電話: (503) 274-2020

Fax: (503) 274-0530

Web: http://www.extensis.com

Extensis ヨーロッパ
Suite 18, Newton House

Kings Park Road, Moulton Park

Northampton NN3 6LG, United Kingdom

電話: +44 (0)1604 654 270

Fax: +44 (0)1604 654 268

Email: info@extensis.co.uk

カスタマーサービス
Web: http://www.extensis.com/customerservice/
パッケージ内の案内をご覧ください。
もしくは国内販売代理店までお問い合わせください。

技術サポート
技術サポートにご連絡いただく場合は、次の情報をご用意ください。

• お客様のシリアル番号
• お客様のコンピュータの設定（オペレーティングシステム、メモリ、ハードディスクドライブ、コンフ

ィギュレーションなど）
• ご質問、または問題の説明（何がどういうときに起こったのかを具体的に）
• 電話番号（担当者からお客様への電話を希望される場合）

さらに、表示されたエラー番号またはメッセージおよび、関連するかもしれないと思われるその他の情報を
書き留めておいてください。
よくある質問とその答え、トラブルシューティングのヒントについては、次のアドレスから Extensis の Web
サイトをご利用ください。http://www.extensis.com/

電話によるサポート
北米では、（503） 274-7030 にご連絡ください。
ヨーロッパでは、+44 （0）1604-654-270 にご連絡ください。
日本国内では、製品パッケージに同梱されている案内をご覧ください。

連絡先


